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Utkast till arbetsordningar for styrelsen, ordféranden, sekreteraren
och kassoren

Arbetsordningar antas av styrelsen arligen vid konstituerande styrelsemote

Styrelsen

Styrelsen skall - inom ramen for RF:s, och ST:s regelverk - svara for foreningens verksamhet enligt
faststillda planer samt tillvarata medlemmarnas intressen.

Det aligger styrelsen sérskilt att

* tillse att for foreningen géllande lagar och bindande regler iakttas,
e verkstilla av arsmotet fattade beslut,

* planera, leda och fordela arbetet inom foreningen,

* ansvara for och forvalta foreningens medel,

*  faststilla medlemsavgift

» tillstédlla revisorerna rikenskaper m m enligt 24 §, och

e forbereda arsmote.

Ordforanden

Ordféranden &r foreningens officiella representant. Ordforanden skall leda styrelsens férhandlingar och
arbete samt overvaka att foreningens stadgar och 6vriga for féreningen bindande regler och beslut
efterlevs. Har ordféranden forhinder skall vice ordforanden tridda in i ordfdrandens stille. Styrelsen skall
besluta om fordelning av arbetsuppgifterna i 6vrigt. Har inte annat beslutats ankommer nedan angivna
uppgifter pa sekreteraren och kassoren.

Sekreteraren

* forbereda styrelsens sammantriden och foreningens moten,
»  fora protokoll over styrelsens sammantraden,

» se till att foreningens handlingar hélls ordnade och férvaras pa ett
betryggande sitt samt ansvara for att féreningens historia dokumen-
teras,

e se till att fattade beslut har verkstallts,

* om ordféranden inte bestimmer annat, underteckna utgaende
handlingar,

e arligen uppriitta forslag till verksamhetsberittelse for féreningen.



Kassoren
»  fora medlemsforteckning och se till att medlemmarna betalar
beslutade avgifter till féreningen,

» se till att foreningen soker bidrag fran stat, kommun och idrotts-
organisationer m.fl,

*  svara for foreningens bokforing vilket innebér skyldighet att fora
bok ¢ver foreningens riakenskaper,

»  arligen uppritta balans- samt resultatrikningar,
* utarbeta underlag fér budget och budgetuppf6ljning,
» se till att foreningens skatter, avgifter och skulder betalas i rétt tid,

* iforekommande fall uppritta och avge allmén sjidlvdeklaration,
sarskild uppgift, kontrolluppgifter, uppbordsdeklarationer och
Ovriga foreskrivna uppgifter inom skatte- och avgiftsomradet,

*  fora inventarieforteckning, i vilken ocksa av féreningen forvérvade
priser infors,

» se till att savil foreningens medlemmar i foreningens verksamhet
som foreningens byggnader, idrottsmateriel, priser och dvriga
tillhorigheter dr forsidkrade pa ett betryggande sitt.



